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Quanti hanno necessità di accedere ai locali scolastici 

 

Asti, li 09-03-2020 
Oggetto: ACCESSO AI LOCALI SCOLASTICI 

 GENITORI E ALTRI UTENTI DELLA SCUOLA 
Si ricordano le disposizioni impartite tramite comunicazione su Regel (Registro Elettronico) per 
regolamentare gli accessi agli edifici scolastici. 
L’accesso agli uffici è limitato ai casi urgenti, previo appuntamento da concordare telefonando al numero 
della scuola 0141 212666. Il Personale di Segreteria (area didattica) comunicherà telefonicamente all’utenza 
la data e l’ora dell’accesso, scaglionando l’utenza in modo da evitare assembramenti. Il calendario degli 
appuntamenti, redatto dagli assistenti amministrativi dell’area didattica, sarà consegnato dagli stessi ai 
collaboratori scolastici in servizio all’ingresso i quali, rispondendo via citofono agli utenti che suoneranno il 
campanello posto nella parte esterna della porta di ingresso, si accerteranno dell’identità dell’utente e 
verificheranno l’appuntamento.  
Coloro che giungono senza appuntamento non saranno ammessi nei locali scolastici.  

 DOCENTI  
Come già indicato nella circolare “Aggiornamento disposizioni personale docente e ATA a seguito del DPCM 
8 marzo 2020”, il docente che volontariamente desidera recarsi a scuola, per usare gli strumenti informatici 
o la connessione o per recuperare materiale didattico, deve richiederlo inviando una email alla scuola 
(atmm003004@istruzione.it) e ricevere autorizzazione scritta con indicazione della data, dell’ora e dell’aula 
a disposizione, per evitare assembramenti. Saranno gli assistenti amministrativi dell’area didattica ad 
autorizzare, sempre via email, l’eventuale ingresso, stabilendo data, ora ed eventuale aula di lavoro, per 
evitare assembramenti. Sarà cura degli stessi assistenti amministrativi avvisare i collaboratori scolastici in 
servizio presso gli ingressi della scuola dell’arrivo dei docenti autorizzati tramite telefonata. 
PER TUTTI 
Ricordare, una volta giunti all’ingresso della scuola, di disinfettare le mani con il gel disinfettante messo a 
disposizione dalla scuola e di mantenere la distanza rispetto agli altri, prevista dalle norme vigenti. 

 
La Dirigente Scolastica 
Dott.ssa Sabrina Zinna 

Firma autografa 
sostituita a mezzo stampa 
- ex art. 3, c. 2, D.lgs. 39/93 
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